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C.j.: Z8-JP 260/2024

Dodatek €. 10:

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY vychazi z dosud platnych zakond a vyhlasek, kterymi
se fidi.
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1. VSEOBECNA USTANOVENI

1. Cinnost druZiny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaktim ZS Salvator dle SVP SD.

1.2. Druzina vykonava c¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a v ptipadé¢ zdjmu zakonnych
zastupct 1 o vedlejSich Skolnich prazdninach. V ptipadé malého zajmu ze strany rodic¢a (4 a
méng) feditel skoly provoz druziny v dobé vedlejSich Skolnich prazdnin nepovoli.

1.3. Cinnost druziny se uskuteéiiuje

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti ve Skole,

- prilezitostnou a vybérovou vychovnou, vzd€lavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni
¢innosti mimo prostory $koly,

- vyuzitim oteviené nabidky spontadnnich ¢innosti.

1. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. PfihlaSovani, odhlaSovani zaka

1.1. Zaka do 8kolni druziny piihlasuje zdkonny zastupce predanim Fadn& vyplnéného a
podepsaného zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu Zzaka
z druziny — prihlasky eviduje vychovatel.

1.2. O pfijeti Zdka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé vyplnénych
naleZitosti v pisemné ptihlasce a kritérii pro pfijeti:
Maximalni pocet prijatych deti je 30, které navrhne vychovatel na zaklade téchto stanovenych
kritérii:

1. Vekditete (trida): I tr. = 10b; II. t7. = 9b;11. t7. = 8b; IV. t7. = 7b; ...

2. Dojizdeni ditéte: Ano = 6b; ne =0b

3. Doba stravena v zarizeni (za celodenni pobyt je povazovan pobyt min. 2 hod): 5dni =

5b; 4dny = 4b; ...
4. Zaméstnanost rodicu: Oba = 4b; jeden = 2b; Zadny = 0b
5. Termin prihlaseni do zarizeni: 1. den Skoly = 3b; 2. - 3. den = 2b; nad 3 dny = 1b



6. Dité zaméstnance:  2b
7. Sourozenec ¢i kamarad (spoluzak) ditete:  1b

Poradi uchazecii je stanoveno souctem pridelenych bodu, prednost ma uchazec s vyssim
poctem dosazenych bodii.

1.3. Zaci, ktefi z kapacitnich diivodii nemohou byt pfijati do §kolni druziny, maji ptednostni
pravo byt piijati do oddéleni $kolniho klubu s vychovatelem.

1.4. Odhléaseni zaka z dochazky do ¢innosti Skolni druziny oznami rodic¢e pisemnou formou
vychovateli.

2. Provoz $kolni druzZiny

2.1. Provozni doba SD:

PO 6:15 — 7:40 11:40 — 16:00
UT 6:15 — 7:40 11:40 — 16:00
ST 6:15—7:40 12:35 — 16:00
CT 6:15-7:40 11:40 — 16:00
PA 6:15-7:40 11:40 — 16:00

2.2.V dobg vedlejsich prazdnin nebo mimotfadného volna je &innost SD zajisténa, pokud pocet
ptihlaSenych 74kl neni nizsi nez pét.

2.3. Vychovné-vzdélavaci prace a dalsi Cinnosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel skoly.

2.4. T¥ida $kolni druziny ZS Salvétor je umisténa v ptizemi §koly pobliz hlavniho vstupu.

2.6. K &innosti SD je mozné po dohodé s vedenim koly vyuZivat t&locviénu, piipadné jiné
uvolnéné ucebny.

2.7. Pocet oddéleni: 1.

2.8. Naplnovani oddéleni: oddé¢leni Skolni druziny se napliuje nejvyse do poctu tiiceti zakd,
nejvyssi pocet ucastnikii na jednoho pedagogického pracovnika pti akcich mimo prostory je
dvacet pét. Pii vys$Sim poctu zaka projedna vychovatel s vedenim Skoly ptidéleni dalsiho
pracovnika k zajiSténi dohledu z divodu bezpecnosti Zakl. Prednostné je vyuZzivan
pedagogicky pracovnik.

2.9.V dobe od 6:15 do 7:40 a od 15:30 do 16:00 se mohou Zaci z oddéleni SK ti&astnit ¢innosti
SD. Pocet takovych zakti ze SK se fidi kapacitou SD. V mimotadnych piipadech se situace
s piekrocenim kapacity fesi zajisténim jiné dospélé osoby.

2.10. Prvni Skolni den nového Skolniho roku provoz $kolni druziny neni.
2.11. Posledni skolni den Skolniho roku je provoz skolni druziny rdano v béZzném rezimu, po

rozdani vysvédceni je zahajen ihned Vv piipade alesponl pét zdjemct (druziny ¢i klubu) a konci
odchodem posledniho Zaka. Mohou byt spojeni v jedné skuping s jednou vychovatelkou.



3. Dochizka do SD

3.1. Budova $koly je zpfistupnéna zaktim k dochézce do ¢innosti SD v rannim provozu od 6:15
do 7:40. Zaci maji k otevieni hlavnich dvefi elektronicky Cip a tidi se pravidly o elektronické
evidenci platnymi pro vSechny zaky

3.2. V odpolednim provozu vstupuji zaci do SD s vychovatelem a fidi se jeho pokyny.

3.3. Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahla§eném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné nebo telefonické omluvenky od rodici je ucast zaki
v zaméstnanich SD povinna.

3.4. Neptitomnost Z4ka v SD je omluvena nepiitomnosti Zika ve $kole. Pokud je Zak
vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohldsi vychovatelce tuto skutecnost tiidni (predavajici)
uditel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

3.5. Odhlasku ze stravovani v ptipadé nepifitomnosti zdka provadi rodice sami.

3.6. Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zikladé pisemného nebo telefonického sdéleni
zakonného zastupce a s osobnim vyzvednutim Zaka. Rozhodne-li zakonny zastupce o tom,
Ze se jeho dité nebude ucastnit planované akce SD, bere na védomi, Ze $kola nema moZnost
z provoznich divodi zajistit takovému ditéti nahradni program.

3.7. Rezim vyzvedavani z4ka z ¢innosti SD:
do 13:30 a dale od 15:00 do 16:00 probiha pravidelna ¢innost, ktera by neméla byt rusena
vyzvedavanim zZaki.

3.8. Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci ptihlaseni k innosti ve SD predavani vychovatelce
ptimo vyucujicim nebo asistentem po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované
Skolou. Predavajici pifi piedani sdéli pocet predavanych zakt a absenci.

3.8. Pfi nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD ma vychovatel pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodi¢i vycka s zakem az
kontaktnich osob k zastizeni, sd¢li situaci fediteli Skoly a déale se pokousi o kontakt se
zédkonnymi zastupci. PFi opakovaném nevyzvednuti ditéte do konce stanovené provozni
doby SD a bez piedchozi telefonické dohody s vychovatelem bude zdkonnému zistupci
ditéte uctovan poplatek ve vysi S0K¢ za kazdych zapoéatych 30min nad tuto dobu.

3.9. Vyse skolného pro zéka ptihlasené¢ho do Skolni druziny je stanovena na 100K ¢/mésic bez
ohledu na dobu stravenou v zafizeni a vedlejsi prazdniny. Pti pferuSeni ¢innosti Skolni druziny
Vv dob¢ natizené distancni vyuky se vrati na konci Skolniho roku pomérna cast Skolného. Pti
nepiitomnosti zaka ve SD se platba nevraci. O sniZeni nebo osvobozeni od poplatku za SD
rozhoduje feditel Skoly na zadklad¢ pisemné zadosti zdkonnych zastupct Zaka dolozené
potvrzenim socidlniho odboru o vysi piijmi. Zadkonny zastupce je povinen bezodkladné a
prubézné po tfech meésicich dolozit zmény v pobirani davek. V ptipad¢ nedolozeni potvrzeni
bude poplatek za SD wétovan v plné vysi. Reditel §koly pisemné oznami vysi poplatku
zékonnému zastupci zéka.



Uhrady se provadi dvakrat roéng, nejpozdgji se splatnosti do 31. 10. (za obdobi z4i1 az prosinec)
a do 31. 3. (za obdobi leden az ¢erven) piislusného roku.
Platba za druzinu se provadi bezhotovostné na dany skolni ucet.

4, Pravidla chovani 7aki p¥i &innostech SD

4.1. ZAci se #idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho #adu SD a $kolniho ¥adu. Pokud
zak SD nerespektuje vnitini fad SD a stanovena pravidla chovani a $kolni fad, mize byt na
navrh vychovatele z rozhodnuti feditele Skoly z dochazky podminecné nebo zcela vyloucen.
4.2. Bez védomi vychovatele zak neopousti oddéleni SD.

4.3. Doba pobytu ve $kolni druziné se fidi tidaji na zapisovém listku a provozem SD.

4.4. Na obéd jsou zaci odvadéni v doprovodu vychovatele SD ptipadné asistentky pedagoga

4.5. Osobni véci ma kazdy zak oznaceny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zék nebo
zékonny zastupce ihned vychovatelce.

4.6. K hram, hrackdm, knihdm atd. se Zaci chovaji ohleduplné a Setrn€. UmysIné poSkozeni
nebo zniceni herniho zadzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

4.7. Do hodnoceni a klasifikace chovéani zdka na vysvédceni se zapocitavaji i projevy chovani
v ¢innostech SD, plati i zde ustanoveni Vyhlasky 48/2005 O zakladnim vzdélavani a nékterych

nalezitostech pInéni povinné skolni dochazky.

5. Bezpecnost a ochrana zdravi zaku SD

5.1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pfi ¢innostech zajistuje vychovatel metodicky spravnym
a pfipravenym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

5.2. Veskeré zjisténé nedostatky a zadvady na zafizeni druZiny vychovatel okamzité nahlasi
tediteli Skoly.

5.3. V ptipadé tirazu Zaka poskytne vychovatel prvni pomoc a informuje zdkonného zéstupce a
vedeni Skoly o této skutecnosti.

5.4. 74k je povinen okamzité& hlasit vychovateli kazdé zranéni pfi ¢innostech.

5.5. Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich diivodii zdkonni zastupci
i jimi povéfené osoby do tiidy SD, ale pockaji u dveii SD. Individualni pohovory s
vychovatelem mohou probihat na zakladé osobni domluvy Vramci tfidnich schizek a
konzultaci.

5.6. Pokud probihda vychovné vzdélavaci ¢innost mimo mistnost $kolni druziny (Méstska
knihovna, dopravni htisté, Ekocentrum...), je maximalni pocet zakl na jednu vychovatelku 25.
V ptipad€ vyssiho poctu ucastnikii bude vedenim Skoly zajistén dohled dalsi dospélou osobou.
Viz bod 2.8.



6. Pitnv rezim

6.1. Pitny rezim zajistuje vychovatel.

7. NepFitomnost zaméstnance/vychovatele

7.1. Pii kratké nepiitomnosti vychovatele (nahla nezbytna nepfitomnost v prubéhu dne) bude
zajistén zastup vedenim Skoly a této zméné ptizpisobena ¢innost oddéleni SD.

7.2. Pfedem zndmou nepiitomnost vychovatele fesi ZRS zajisténim zastupu.

lll. REZIM SKOLNi DRUZINY

6:15 — 7:40 — ptichod do ranni SD, pfevazné zajmova cinnost, klidové hry, stolni hry,
hracky,

11:40 (ptip. 12:35) — 12:30 (13:20) — obéd, osobni hygiena, volna ¢innost,

12:30 — 13:30 — odpocinkova ¢innost (besedy, Cetba, vypravéni, tematické rozhovory),
13:30 — 14:00 — z4jmove-vzdelavaci Cinnost: prirodovédnd, dopravni, hudebné pohybova,
vytvarnd, pracovné-tvofiva, rekreacni, sportovni, télovychovna, dramaticka,
sebevzdélavaci — vie dle planu vychovné-vzdélavaci prace SD,

14:00 — 15:00 — prochéazka v okoli Skoly, navstéva détského hiisté, pobyt déti v prirodé,
exkurze do vybranych zatizeni,

15:00 — 16:00 — rekreac¢ni ¢innost déti

Casy jsou orienta¢ni a mohou se zménit v zavislosti na délce programu planovanych akei.

IVV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedena v oddéleni skolni druziny:

- Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou ptihlaSeni k pravidelné dochazce.
- Ptehled vychovné vzdélavaci prace (elektronicky v systému Bakalafi).
- Dochazkovy sesit (elektronicky v systému Bakalafi).

- SvPSD

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéten

zaméstnanec: Mgr. Magda Krupova

2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 4. 9. 2023
3. Tento dodatek ¢. 10 rusi platnost dodatku ¢. 9

Ing. Hynek Mikusek
reditel skoly






